KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET, DAN TEKNOLOGI

UNIVERSITAS SEMBILANBELAS NOVEMBER KOLAKA
Jalan Pemuda No. 339, Telp (0405) 2321132 Fax (0405) 2324028

Email : rektorat@usn.ac.id ; Website : http://usn.ac.id

KEPUTUSAN REKTOR

UNIVERSITAS SEMBILANBELAS NOVEMBER KOLAKA
Nomor : /04 /UN56/HK.03.00/2023

TENTANG
TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
UNIVERSITAS SEMBILANBELAS NOVEMBER KOLAKA,

REKTOR UNIVERSITAS SEMBILANBELAS NOVEMBER KOLAKA

Menimbang : a. bahwa dalam rangka kelancaran pengelolaan informasi dan dokumentasi di
lingkungan Universitas Sembilanbelas November Kolaka, perlu menunjuk
pejabat pengelola informasi dan dokumentasi;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud huruf
a, maka perlu ditetapkan dengan Keputusan Rektor.

Mengingat 1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846);

2.  Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan
Informasi Publik (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor
272, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1);

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-
undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5149);

4. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 2 Tahun 2011 tentang Tata Cara
Penyelesaian Sengketa Informasi Publik di Pengadilan;

5. Peraturan Komisi Informasi Pusat Nomor 1 Tahun 2013 tentang Prosedur
Penyelesaian Sengketa Informasi Publik;

6. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor
134 tahun 2014  tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas
Sembilanbelas November Kolaka;

7. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Republik
Indonesia Nomor 18 Tahun 2017 Tentang Statuta Universitas
Sembilanbelas November Kolaka (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2017 Nomor 237);

8. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 41 Tahun 2020
tentang Layanan Informasi Publik di Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan;

9. Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 244/P/2015
tentang Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan;

10. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor:
51824/MPK.A/KP.06.02/2022 tentang Pengangkatan Rektor Universitas
Sembilanbelas November Kolaka Periode 2022-2026;

MEMUTUSKAN...
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MEMUTUSKAN:

Menetapkan : KEPUTUSAN REKTOR TENTANG TIM PEJABAT PENGELOLA
INFORMASI DAN DOKUMENTASI UNIVERSITAS
SEMBILANBELAS NOVEMBER KOLAKA TAHUN 2023

KESATU : Menetapkan Tim Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Universitas
Sembilanbelas November Kolaka yang selanjutnya disebut sebagai Tim
PPID Universitas Sembilanbelas November Kolaka dengan susunan
keanggotaan sebagaimana tercantum dalam lampiran I yang merupakan
bagian tidak terpisahkan dari keputusan ini;

KEDUA : Tim PPID Universitas Sembilanbelas November Kolaka sebagaimana
dimaksud dalam Diktum KESATU memiliki tugas dan wewenang
sebagaimana tercantum dalam Lampiran II yang merupakan bagian tidak
terpisahkan dari keputusan ini; '

KETIGA : Tim PPID Universitas Sembilanbelas November Kolaka bertanggung jawab
kepada Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Universitas
Sembilanbelas November Kolaka;.

KEEMPAT : Segala biaya yang timbul akibat dikeluarkannya keputusan ini dibebankan
pada DIPA Satker Universitas Sembilanbelas November Kolaka TA. 2023;

KELIMA : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan
apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan maka akan diadakan perbaikan
sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Kolaka
Pada tanggal :4 Mei 2023

ATREKTOR,

¢ NUR IHSAN HL
NIP. 19680211 199412 1 003
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Lampiran I

Nomor . 106 [UN56/HK.03.00/2023
Tanggal ;¢4 Mei2023

Tentang

November Kolaka

: Keputusan Rektor Universitas Sembilanbelas November Kolaka

: Tim Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Universitas Sembilanbelas

DAFTAR TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI UNIVERSITAS

SEMBILANBELAS NOVEMBER KOLAKA TAHUN 2023

No Nama Unit Kerja/Jabatan Jabatan Dalam
Tim
A. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
1 | DR. H. Nur Thsan, HL, M.Hum Rektor Atasan PPID
USN Kolaka
2 | Ir. Syahrir Sahaka, MT Plt. Wakil Rektor Bidang Umum PPID USN
dan Keuangan Kolaka
3 | Ir. Rina Rembah, ST, MT, IPM, CPHCM | Wakil Rektor Bidang Akademik PPID Pelaksana
Akademik
4 | Qammaddin, S.Kom, M.Kom, CITSM Wakil Rektor Bidang PPID Pelaksana
Kemahasiswaan dan Alumni Kemahasiswaan
dan Alumni
B. Bidang Pelayanan Informasi
1 | Lete, S.Pd.,, MM.Pd Kepala Biro AKPK Ketua
2 | Muhdar, S.ST., M.Kes Sub Koordinator Kerjasama dan Anggota
Humas
3 | H.Agustika, SKM, M.Kes Analisis Kepegawaian Ahli Madya Anggota
4 | Drg. Asma, M.Kes Pranata Humas Ahli Madya Anggota
5 | Sari Kartika, S.Pd Pranata Humas Pertama Anggota
6 | Muhammad Asri, SE, S.Pd Staf Humas Anggota
C. Bidang Pengelolaan Informasi dan Dokumentasi
1 | Rahman Syawal, S.Pd. MM Pranata Humas Ahli Muda Ketua
2 | Nur Laely, SE, ME APK APBN Ahli Muda Anggota
3 | Irfan Darmawan, ST, MM APK APBN Ahli Muda Anggota
4 | Andi Salman Muchlish, S.Sos Sub Koordinator RT dan BMN Anggota
5 | Abd. Rahman, SH, MH Staf Humas Anggota
D. Bidang Penyelesaian Sengketa
1 | Riezka Eka Mayasari, SH, MH Dekan Fakultas Hukum Ketua
2 | H. Syamsul Rijal, SH, MH Wakil Dekan Bidang Akademik Anggota
Fak. Hukum
3 | Rasmaja,S.Pd, M.Si Kepala Biro Umum dan Keuangan Anggota
4 | Darma Simai, S.Pd, M.Pd Analis Kepegawaian Ahli Muda Anggota
E. Bidang Teknologi Informasi dan Komunikasi/Pengembang e-ppid (IT)
1 [ Ir. Muh. Nurtanzis Suyoto, S.Kom, M.Cs, | Dekan FTI Ketua

IPP
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Pengembang Teknologi Anggota

Ilham Tahir, S.Kom, M.Kom

Pembelajaran Ahli Muda
Rizqa Nur Fajar, S.Psi Analisis Data Akademik Anggota
Alders Paliling, S.Kom, MT Kepala UPT TIK Anggota
Armansyah, SH Arsiparis Anggota

Ditetapkan di Kolaka
Padatanggal : Mei 2023

ﬁ ’{ Rektor, @ﬂ

4£DR. H. NUR IHSAN HL, M.Hum
NIP. 19680211 199412 1 003
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LampiranIl : Keputusan Rektor Universitas Sembilanbelas November Kolaka

Nomor . 106 [UN56/HK.03.00/2023
Tanggal . 4 Mei2023
Tentang : Tugas Tim Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Universitas

Sembilanbelas November Kolaka

TUGAS TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI UNIVERSITAS
SEMBILANBELAS NOVEMBER KOLAKA

No Jabatan Tugas

1 Atasan PPID USN Kolaka a. Bertanggung jawab atas pelaksanaan
layanan informasi publik yang dilakukan
oleh PPID Universitas Sembilanbelas
November Kolaka;

b. Mengkoordinasikan layanan  informasi
publik di PPID Universitas Sembilanbelas
November Kolaka;

¢. Mengetahui dan memberikan persetujuan
atas setiap informasi yang diberikan di
PPID Universitas Sembilanbelas November
Kolaka ; '

d. Mengetahui dan memberikan persetujuan
atas informasi publik yang dikecualikan;

e. Memberikan tanggapan atas keberatan
permohonan informasi yang diminta oleh
pemohon;

f. Menyampaikan  laporan  pelaksanaan
pelayanan informasi kepada Menteri.

2 PPID  Universitas  Sembilanbelas | a. Mengumpulkan, menyediakan, menyimpan,

November Kolaka mendokumentasikan, dan mengamankan
informasi;

b. Memberikan layanan informasi publik yang
cepat, tepat, dan sederhana yang sesuai
dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan;

c. Menetapkan prosedur operasional
penyebarluasan informasi publik ;

d. Menetapkan informasi yang dikecualikan
berdasarkan uji konsekuensi, dan

e. Menetapkan klasifikasi informasi publik
dan/atau mengubahnya;

f. Menetapkan informasi publik  yang
dikecualikan yang telah habis jangka waktu
pengecualiannya sebagai informasi publik
yang dapat diakses;

g. Menetapkan pertimbangan tertulis atas
setiap kebijakan yang diambil untuk
memenuhi hak setiap orang atas informasi

publik;
h. Melakukan koordinasi dengan PPID
pelaksana;
i. Melakukan pembinaan terhadap PPID
- pelaksana; dan
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j. Melakukan evaluasi terhadap PPID
pelaksana.

PPID Pelaksana a. Mengumpulkan, menyediakan, menyimpan,
mendokumentasikan dan mengamankan
informasi;

b. Memberikan layanan informasi publik yang
cepat, tepat dan sederhana yang sesuai
dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan;

c. Menetapkan prosedur operasional
penyebarluasan informasi publik;

d. Menetapkan Kklasifikasi informasi publik
dan/atau mengubahnya;

e. Menetapkan pertimbangan tertulis atas
setiap kebijakan yang diambil dalam
memenuhi hak setiap orang atas informasi
publik, dan

f Menyampaikan = laporan  pelaksanaan
layanan kepada PPID  Universitas
Sembilanbelas November Kolaka.

Ketua Bidang Pelayanan Informasi Mengkoordinasikan dan bertanggung jawab
dibidang pelayanan informasi publik di
Universitas Sembilanbelas November Kolaka
serta bertanggungjawab langsung kepada PPID
Pelaksana

Ketua Bidang Pengelolaan Informasi | Mengkoordinasikan dan bertanggung jawab di
dan Dokumentasi bidang penyimpanan dan pendokumentasian
informasi publik di Universitas Sembilanbelas
November Kolaka serta bertanggung jawab
langsung kepada PPID Pelaksana

Ketua Bidang Penyelesaian Sengketa Mengkoordinasikan dan bertanggung jawab di.
bidang penyelesaian sengketa di Universitas
Sembilanbelas November Kolaka serta
bertanggung jawab langsung kepada PPID
Pelaksana

Ketua Bidang Teknologi Informasi dan | Mengkoordinasikan dan bertanggung jawab di
Komunikasi bidang teknologi informasi dan dokumentasi di
Universitas Sembilanbelas November Kolaka
serta bertanggung jawab langsung kepada
PPID Pelaksana

Anggota Bidang Pelayanan Informasi Mengontrol dan meregister di  bidang
pelayanan informasi publik serta bertanggung
jawab langsung kepada ketua bidang pelayanan
informasi

Anggota Bidang Pengelolaam Informasi | Mengontrol dan meregister serta bertanggung
dan Dokumentasi jawab  langsung kepada ketua bidang
pengelolaan informasi dan dokumentasi
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Anggota Bidang Penyelesaian Sengketa | Mengontrol dan meregister di  bidang
penyelesaian sengketa serta bertanggung jawab
langsung kepada ketua bidang penyelesaian
sengketa

Anggota Bidang Teknologi Informasi | Melakukan koordinasi, pengembangan ,
dan Komunikasi pengkayaan, dan penginputan data ke website
PPID Universitas Sembilanbelas November
Kolaka serta bertanggung jawab langsung
kepada ketua bidang teknologi informasi dan

komunikasi
Ditetapkan di Kolaka
Pada tanggal :  Mei 2023

ﬁ?Rektor, 02&

4/DR. H. NUR IHSAN HL, M.Hum
NIP. 19680211 199412 1 003
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